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1.0 PENDAHULUAN 
  
 Garis panduan ini menjelaskan proses pengurusan penggunaan bilik kuliah pintar yang 

dikenali sebagai bilik ARIF. 
  
2.0 PUNCA KELULUSAN/KUASA 
  
 Minit mesyuarat Senat ke-233 bertarikh 6 Mac 2018. 
  
 Minit mesyuarat Jawatankuasa Imej Korporat bertarikh 22 Mac 2018. 
  
3.0 SKOP 
  
 Prosedur pelaksanaan proses pengurusan bilik ARIF merangkumi proses berikut: 
  
 3.1  Tujuan Penggunaan 
   
 3.2 Kemudahan Yang Disediakan 
   
 3.3 Penjenamaan 
   
 3.4 Hak Pemilikan 
   
 3.5 Pengurus Pelaksana (Caretaker) 
   
 3.6 Tugas Pengurus Pelaksana 
   
 3.7 Masa Pengoperasian 
   
 3.8 Penggunaan dan Pengisian 
   
 3.9 Tempahan 
   
 3.10 Latihan Penggunaan 
   
 3.11 Laporan Kerosakan 
  
4.0 JAWATANKUASA/KEANGGOTAAN/PEGAWAI BERTANGGUNGJAWAB 
  
 Penyelia ARIF : Staf yang diberi tanggungjawab sebagai penyelia oleh sesuatu 

PTJ dalam memastikan pengurusan dan pengoperasian bilik ARIF 
berjalan dengan lancar. 

    
 IT : Staf Teknikal bertanggungjawab dalam tugas-tugas pembangunan 

infostruktur dan/atau operasi berunsurkan teknologi maklumat. 
    
 JA : Staf teknikal yang bertanggungjawab dalam pembangunan 

infrastruktur dan/atau operasi berunsur kejuruteraan. 
    
5.0 DEFINISI/TAFSIRAN/TERMA 
  
 ARIF : ARIF merupakan singkatan dari perkataan Active, Relevant, 

Interactive dan Fun sebagai nama rasmi bilik ARIF yang 
dibangunkan oleh universiti dan digunapakai di seluruh UiTM.  
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6.0 KETERANGAN/AKTIVITI  
   
 6.1 Tujuan Penggunaan  
   
  Pembangunan bilik ARIF ini bertujuan untuk menghasilkan kepelbagaian aktiviti 

penyampaian dan pembelajaran samada secara kolaboratif mahupun secara 
individu. 

   
 6.2 Kemudahan Yang Disediakan 
    
  6.2.1 Setiap bilik ARIF dilengkapi dengan set LCD standard/interaktif.  
    
  6.2.2 Ruang belajar dan susun atur bilik ARIF yang selesa dan 

membolehkan pembelajaran yang lebih fleksibel. 
    
  6.2.3 Kemudahan camera untuk sidang video 
    
  6.2.4 Menggunakan konsep BYOD (Bring your Own Devices). 
    
  6.2.5 Menggunakan konsep perisian digital terbuka.  
    
  6.2.6 Pensyarah dan pelajar boleh muat turun aplikasi digital dalam talian 

mengikut keperluan. 
   
 6.3 Penjenamaan  
   
  6.3.1 Sebagai penyeragaman nama bilik ARIF menggunakan format adalah 

ARIF@ diikuti dengan kod kampus di mana bilik ARIF itu berada diikuti 
dengan nombor unit pada satu-satu kampus. 
 
 ARIF@<kod kampus>.<no siri> 

    
  6.3.2 Sebagai contoh: 

 
• ARIF@B.5  
  -> nama diberi bagi bilik ARIF yang kelima di Tingkat 4 Menara SAAS, 

UiTM Shah Alam. 
 
• ARIF@B8.1 
   -> nama diberi bagi bilik ARIF yang pertama di UiTM Cawangan 

Selangor Kampus Puncak Alam. 
    
 6.4 Hak Pemilikan 
    
  Bilik ARIF adalah hak milik universiti di bawah seliaan Bahagian Hal Ehwal 

Akademik (BHEA). 
    
 6.5 Pengurus Pelaksana (Caretaker) 
   
  6.5.1 Bahagian Hal Ehwal Akademik boleh melantik dari mana-mana PTJ 

sebagai Pengurus Pelaksana bagi menguruskan bilik ARIF. 
    
  6.5.2 BHEA berhak menarik balik status Pengurus Pelaksana yang telah 

diberikan kepada PTJ berkaitan pada bila-bila masa jika didapati tidak 
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menjalankan tugas seperti yang dikehendaki.  
    
  6.5.3 Senarai Pengurus Pelaksana adalah di Lampiran A. 
   
 6.6 Tugas Pengurus Pelaksana 
   
  6.6.1 Menguruskan tempahan ARIF mengikut permintaan pemohon. 
    
  6.6.2 Menguruskan keselamatan dan kebersihan ARIF. 
    
  6.6.3 Memastikan aset/inventori yang disediakan ARIF dipantau secara 

berkala. 
    
  6.6.4 

 
6.6.5 

Membuat aduan melalui e-aduan (jika perlu). 
 
Membuat rekod penggunaan ARIF dan melaporkan kepada Ketua 
Penyampaian dan Pembelajaran BHEA setiap semester. 

    
 6.7 Masa Pengoperasian 
   
  6.7.1 Bilik ARIF beroperasi mengikut waktu kuliah/waktu pejabat yang 

ditetapkan oleh fakulti/kampus. 
    
  6.7.2 Penggunaan bilik ARIF selepas waktu pejabat perlu mendapat 

kelulusan PTJ kerana ianya melibatkan petugas bekerja di luar waktu 
pejabat. 

    
 6.8 Penggunaan dan Pengisian  
    
  6.8.1 Penggunaan adalah menggunakan konsep gunasama di antara 

fakulti/kampus 
    
  6.8.2 Penggunaan bilik ARIF adalah tanpa mengira jenis kursus yang 

hendak disampaikan selagi methodologi P&P yang digunakan 
bersesuaian dengan ciri-ciri bilik ARIF.  

    
  6.8.3 Penggunaan bilik ARIF untuk kuliah sehala tidak dibenarkan. 
    
 6.9 Tempahan 
    
  6.9.1 Semua warga dari mana-mana fakulti/kampus boleh menempah mana-

mana bilik ARIF bagi pelbagai tujuan kegunaan yang berkaitan dengan 
pembelajaran dan pengajaran samana bengkel, mesyuarat, 
perkuliahan, aktiviti pelajar dan sebagainya. 

    
  6.9.2 Pemohon boleh membuat tempahan dengan memaklumkan kepada 

Penyelia ARIF/JA/IT yang telah dipertanggungjawabkan oleh Pengurus 
Pelaksana menggunakan sebarang jenis media 
komunikasi/email/sistem yang disediakan/ditetapkan oleh PTJ masing-
masing selewat-lewatnya 7 hari sebelum tarikh yang dipilih.  

    
  6.9.3 Pemohon boleh membuat tempahan dengan memaklumkan terus 

kepada BHEA menggunakan email/mana-mana media yang sesuai 
selewat-lewatnya 7 hari sebelum tarikh yang dipilih. 
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  6.9.4 Penyelia ARIF/JA/IT akan memaklumkan kepada BHEA bagi 
mengemaskini  di sistem dalam talian di pautan 
https://reserve.uitm.edu.my. 

    
  6.9.5 Penyelia ARIF/JA/IT/Pengguna akan dimaklumkan jika terdapat 

pertindihan tempahan kepada pemohon dalam tempoh 3 hari bekerja. 
    
  6.9.6 Aliran proses tempahan bilik ARIF adalah di Lampiran B. 
    
 6.10 Latihan Penggunaan 
    
  6.10.1 Penguna boleh memaklumkan kepada Penyelia ARIF/JA/IT jika 

memerlukan bantuan atau latihan dalam menggunakan kemudahan 
teknologi yang telah disediakan di bilik ARIF. 

    
  6.10.2 

 
 
 

Penguna juga boleh mendapatkan latihan kemahiran bagi aplikasi 
digital yang boleh digunakan semasa dalam pengajaran dan 
pembelajaran di bilik ARIF yang dianjurkan oleh Institute of Leadership 
and Development (ILD) dari semasa ke semasa. 

    

 6.11 Laporan Kerosakan 

    

  6.11.1 Pengguna boleh meminta bantuan Penyelia ARIF/JA/IT yang 
dipertanggungajawbkan jika ada kerosakan/ketidakfungsian yang difikirkan 
perlu. 

    
  6.11.2 Pengguna boleh membuat aduan terus jika terdapat kerosakan/ 

ketidakfungsian sebarang aset/inventori di bilik ARIF melalui sistem e-
aduan dalam talian di pautan http://www.fms.uitm.edu.my/eAduan/ 
dengan kadar segera. 

    
  6.11.3 PTJ yang bertanggunjawab di atas aduan akan memberi maklumbalas 

melalui sistem e-aduan yang dikemaskini.  
    
 6.12 Aplikasi Asas Pengoperasian 
    
    
  6.12.1 

 
 
6.12.2 
 
 
 
6.12.3 
 
 
 
 
6.12.4 

Sebelum menggunakan ARIF@UiTM pastikan semua perkara di 
bawah telah dilaksanakan sebelum menjalankan P&P 
 
Pengguna (Pensyarah/Pelatih/Pelajar) perlu menggunakan WIFI 
arif@UiTM (ID WIFI) arif@2018 (Password) sahaja. ID WIFI dan 
Password bergantung pada ARIF masing-masing. 
 
Pensyarah/Pelatih perlu memasang aplikasi “WPS-IPRO2” atau 
aplikasi lain yang sesuai untuk notebook mengikut sistem 
(Windows/Mac/Android/IOS). Aplikasi boleh dimuat turun dari laman 
web (https://www.optoma.com/us/support/wireless-software). 
 
Pelajar perlu memasang aplikasi “MirrorOp Presenter” atau aplikasi lain 
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6.12.5 
 
6.12.6 
 
 
 
6.12.7 

yang sesuai untuk notebook mengikut sistem 
(Windows/Mac/Android/IOS). Aplikasi boleh dimuat turun dari laman 
web (https://www.optoma.co.uk/wireless-software). 
 
Set input TV kepada HDMI1 
 
Pensyarah/Pelatih perlu lancarkan aplikasi WPS-IPRO2 atau aplikasi 
yang sesuai untuk log masuk  dengan merujuk kepada alamat IP dan 
Kod yang di paparkan pada TV. Pensyarah/Pelatih perlu menjadi 
moderator untuk mengawal skrin untuk pengguna ARIF yang lain. 
Pelajar perlu lancarkan aplikasi MirrorOp atau aplikasi lain yang sesuai 
dengan merujuk kepada alamat IP dan Kod yang di paparkan pada TV. 

    
 6.13 Aplikasi bantuan Pengajaran dan Pembelajaran 

 
6.13.1 Pensyarah/Pelatih boleh menggunakan aplikasi-aplikasi yang dinyatakan 

di bawah bagi tujuan penyampaian dan pembelajaran di dalam bilik ARIF. 
Aplikasi ini boleh dimuat turun mengikut sistem 
(Windows/Mac/Android/IOS). 

 
    
   1. Prezi (presentation) 

2. Kahoot (quiz) 
3. EdPuzzle (quiz) 
4. Padlet (discussion) 
5. Zoom Cloud Meeting (screen sharing) 
6. MirrorOp Sender (presentation) 
7. MirrorOp Receiver  
8. MirrorOp Presenter (presentation) 
9. Creator AVR (AR/VR content) 
10. HP Reveal (AR/VR content) 
11. Socrative (quiz) 
12. Nearpod (collaborative) 
13. View Vuforia (AR/VR content) 
14. Homido Player (AR/VR content) 
15. Edu Space (AR/VR content) 
16. Sparkol (Video content) 
17. GoAnimate (Video content) 
18. Biteable (Video content) 
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Lampiran A 
Makluman Bilik ARIF  
 
Bil Nama 

Bilik ARIF 
Lokasi Hak 

Milik 
Pengurus 
Pelaksana 

Penyelia dan email 

1 ARIF@B.1 Tingkat 4, 
Menara SAAS, 
UiTM Shah 
Alam 

BHEA • Fakulti 
Undang-
Undang 
 

Dr. Mohd Haris bin Abdul Rani 
Pensyarah Kanan 
019-3296291 
harisrani@uitm.edu.my / 
harisrani66@gmail.com 

2 ARIF@B.2 Tingkat 4, 
Menara SAAS, 
UiTM Shah 
Alam 

BHEA • Fakulti 
Sains 
Gunaan 

Dr. Mohd Iqbal Misnon 
Pensyarah Kanan 
03-55211763 
019-3533091 
textiqbal@salam.uitm.edu.my 

3 ARIF@B.3 Tingkat 4, 
Menara SAAS, 
UiTM Shah 
Alam 

BHEA • Akademi 
Pengajian 
Bahasa 

 

Prof Madya Dr. Anealka Aziz Husin 
Pensyarah Kanan 
03-55442462 
016-2197025 
anelka@salam.uitm.edu.my 

4 ARIF@B.4 Tingkat 4, 
Menara SAAS, 
UiTM Shah 
Alam 

BHEA • Fakulti 
Muzik 

Dr Nadia Widyawati Bt Madzhi 
Timbalan Dekan Akademik 
03-55227426 
012-9417493 
nadiawidyawati@gmail.com 

5 ARIF@B.5 Tingkat 4, 
Menara SAAS, 
UiTM Shah 
Alam 

BHEA • Bahagian 
Hal Ehwal 
Akademik 

Pn. Nur Zuraiha Harris Abidin 
03-55442577 
012-7448232 
 
En. Khairul Ihsan Abdul Aziz 
012-3387574 
 
TM Tengku Arif Fadzli Tengku 
Awang 
03-55211194 
019-2787834 

6 ARIF@B.6 Blok 4, Aras 
5, Bilik 8, 
Bangunan 
S&T 

BHEA • Fakulti 
Kejuruteraan 
Elektrik 

Pn. Alizawati Bt. A. Rafur 
03-55435146 
012-9100584 
alizawati@salam.uitm.edu.my 

7 ARIF@B.7 Tingkat 5 
Menara 
Kejuruteraan 

BHEA • Fakulti 
Kejuruteraan 
Mekanikal 

En. Hazimin Syafiq Mohd Mahsop 
03-55436472 
019-3432242 
Hazimin957@salam.uitm.edu.my 

8 ARIF@B.8 Aras 1, 
Bangunan CS 
2, Fakulti Sains 
Komputer dan 
Matematik 

BHEA • FTSKM Rusilawati Abdul Rahim 
Penolong Pegawai Teknologi 
Maklumat 
03 - 5544 8115 / 012 - 2202669 
rusilawati_rahim@salam.uitm.edu.my 
/ rusilawati@tmsk.uitm.edu.my 
 
 

9 ARIF@B8.1 Smart 
Classroom 

BHEA • Fakulti 
Farmasi 

NORAZUA AHMAD 
Pen. Pegawai Teknologi Maklumat 
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(SC), Aras 4, 
Bangunan 
FF2, UiTM 
Cawangan 
Selangor, 
Kampus 
Puncak Alam 

03 3258 4638 / 017-07168061 
norazua@salam.uitm.edu.my 

10 ARIF@N5 Aras 3, 
Perpustakaan 
Tun Abdul 
Razak 

BHEA • UiTM 
Negeri 
Sembilan 

Muhammad Aizuddin Abd Rahim 
Penolong Pendaftar 
06-6982148 
019-3002197 
aizuddin530@ns.uitm.edu.my 

11 ARIF@R Bilik A108, 
Blok A 

BHEA • UiTM Perlis Dr. Noraini Nasirun 
Pensyarah Kanan 
04-9882717 
0194087100 
noraini305@perlis.uitm.edu.my 

12 ARIF@K Bilik P5, Aras 
3, Bangunan 
Pentadbiran 
UiTM 
Cawangan 
Kedah 
 

BHEA • UiTM 
Kedah 

Rohaizi Hasrul Ramli  
Penolong Jurutera  
04-4562604 
013-5035863 
rohaizi058@kedah.uitm.edu.my 
 
Irman Che Azmy 
Pen.Peg.Teknologi Maklumat 
04-4562109 
012-5357753 
irman@kedah.uitm.edu.my 

13 ARIF@P Tingkat 2 
Kompleks 
Perdana UiTM 

BHEA • UiTM Pulau 
Pinang 

Shahrozie B Arifin 
Penolong Jurutera  
04-3823331 
012-5113564 
shahrozie121@ppinang.uitm.edu.my 

14 ARIF@A4 Bangunan 
Fasa 1, 
Kampus 
Tapah 
 

BHEA • UiTM Perak Muhammad Asyraf bin Razali 
Penolong Pegawai Teknologi 
Maklumat 
05-3742068 
012- 479 5717 
muham261@perak.uitm.edu.my 

15 ARIF@S Hub Teknologi 
Pembelajaran 
Berpusat, Aras 
3, Menara 
Pustaka, 
Sabah 

BHEA • UiTM 
Sabah 

Marlia binti Yuming 
Pustakawan 
08-8513616 
013-6289687 
marlia048@sabah.uitm.edu.my 

16 ARIF@D A201, Blok A BHEA • UiTM 
Kelantan 

Zahrol zam ahmad 
Peg Tek Maklumat 
09-9762170 
0192382411 
zahrolaz@kelantan.uitm.edu.my 

17 ARIF@T Bilik kuliah 
9A5, Blok 
Dinamik, 
UiTM Dungun 

BHEA • UiTM 
Terengganu 

Sarah Syazwani bt Shah Kamarrudin 
Pegawai Teknologi Maklumat (K) 
09-8403754 
0132128976 
syazwani@uitm.edu.my 
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18 ARIF@C3 Bangunan 
Cendiakawan 
C1TEC 1, 
UiTM 
Cawangan 
Pahang, 
Kampus 
Raub 

BHEA • UiTM 
Pahang 

Siti Nasuha Amiron 
Penolong Pendaftar 
09-3515254 
013-7874185 
nasuha606@pahang.uitm.edu.my 

19 ARIF@M2 Blok A, FPA, 
Kampus 
Jasin Melaka 

BHEA • UiTM 
Melaka 

Abdul Qaiyum Bin Abdul Razak 
Penolong Pendaftar HEA 
06-264 5048 
019-3664606 
abdulqaiyum@melaka.uitm.edu.my 
 
Hazami Binti Hussin 
Pegawai Teknologi Maklumat Kanan 
06-2645413 
012-9123752 
hazami@melaka.uitm.edu.my 

20 ARIF@N Ground Floor, 
Bangunan 
Fakulti Sains 
Gunaan, Kuala 
Pilah 

BHEA • UiTM Negeri 
Sembilan 

Nor Zakiahanim binti Zakaria 
Penolong Pendaftar Kanan 
064832113/010-2316061 
zakiahanim@ns.uitm.edu.my 



Garis Panduan Penggunaan Bilik ARIF 
 

 

Disediakan oleh BHEA   10 
 

Lampiran B 
 
 
Aliran proses tempahan bilik ARIF 
 

 

Mula

Tamat

Pemohon memilih bilik 
ARIF yang ingin ditempah

Pemohon merujuk 
kepada senarai Penyelia 
dari PTJ yang menjadi 
Pengurus Pelaksana

Pemohon menghubungi 
melalui sebarang media 

untuk tempahan 

Penyelia/BHEA menerima 
makluman tempahan

BHEA menyemak dan 
mengemaskini di 
sistem tempahan

Pemohon akan menerima 
pemakluman  mengenai 

status tempahan


